METODICKY POKYN
k vytvoieni, dophovani, opravam a tisku soupisky
v systemu VIS

1) Hihlaste se do systému

Pripojte se kinternetu a ve svém internetovém pretilinastavte adresuattps://vis.cvf.cz/,
zadejte své uzivatelské jméno a heslo. Pokud $& jeemate, obrtde se na vedoucihdiplusné
soutze.

2) Otewvete svoji soupisku

V hlavnim ,puzzle* menu zvolte modul SoupiskyteB sebou byste & mit soupisku (nebo
vSechny soupisky), kterou mate na starosti. Pokod\yjidite, je mozné, Ze jgdtemate fidélena
prava - kontaktujte vedouciho seie a pokejte, az se soupiska ukaze. Kl&gnna soupisku,
kterou chcete oteit.

3) Pracujte se soupiskou

Na strance je vi#t soupiska (i kdyz rive byt zpdatku prazdnd) a pod ni seznam dalSich
hr&u/ek oddilu, které Ize na soupiskiidat. ZasSkrtnutimétveretka pred jmény hréi a poté
kliknutim na tl&itko ,Pridat ozngené hrée na soupisku“ se htidky presunou nahoru
na soupisku. Hi&/ky, ktefi nemaji uhrazen LP nebo nemaji platnykaz budou zobrazeni/ny
cervert. Kazdé pidani pelivé zvazte. Je mozné, zékoho nenizete najit, coz asi bude
zpasobeno tim, Ze jiz jeffwlan na soupisku dalSiho druzstva téhoz oddilu medm v evidenci
vibec. V kategoriich dosfych Ize (u druZzstev, kterd nejsou A) vyziasttidavy start
zaskrtnutim pole ,Stdavy start” u pislusSného hr&e/ky. Na soupisce musi byt uvedeni
i funkcion&i, kteri se budou €astnit utkani. Kdykoliv mizete vyuzit filoZzenou napo¥du - sta&i
klepnout na tl&itko Napowda v menu.

4) Co dlat nelze?
Ze soupisky nelze h&é/hr&ky odstranit - to Mize udlat pouze vedouci satite.

5) Soupiska je hotova

Jakmile dokotite zneny v soupisce kleptte mySi na TISK. Soupisku ve tvaru PDF (Adobe
Acrobat) standardnvytisknéte na svoji tiskarh Systém Vas upozorni, pokudkteri hr&i/ky

¢i funkcion&i nemaji rEkteré nalezitosti v p@adku a tyto osoby nevytiskne! Soupisku oett
dle RV oddilovym razitkem a podpisem funkcidea

6) Platnost soupisky

Nezapomsate, Ze kazda zéma v elektronické soupisce ma okamzitou platnostaRi hr&e/ky

je provedeno okam#tbez ¢ekani na #aka odsouhlasovani, avSak rozbiogiipusti ke Hie
pouze osoby uvedené na vyiist soupiscefed za&atkem utkani. A obracénze soupisky jsou
okamzit odstragni hr&i/ky, ktefi prestoupici hostuji do jiného oddilu. Povinnosti druzstva
je vytisknout, potvrdit a i@dlozit k utkani soupisku novou, aktualizovanowkuya tak netini
vystavuji se nebezpepostizeni hracimiikledky soutzni komisi.

Upozornéni: Za sestaveni soupisky odpovida druzstvo! Druzgvoovinno dodrZzovat veSkera
ustanoveni platnyckadi (zejména RV), predpisi a rozpisu sodfe. VIS se snazi zasadni chyby
neumoznit a na drokjsi chyby alesp® upozornit, ale zaifpadné chyby nese odpminost
druzstvo (tak jako dosud).

Pired vytvorenim soupisky si nejdive pelivé prostudujte SRV, zejménagl. 7 - Soupisky !!!



